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Course outline 
หลกัสูตร เทคนิคและการประยุกต์ใช้งาน Excel เพ่ือการท างาน 

 (Microsoft Excel For Working) 
หลกัสูตร 1 วนั 

โดย 
 

อาจารย์ นันทชัย  อินทรอกัษร 
 
 

หลกัการ/ แนวความคดิ 
โปรแกรม Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความยืดหยุ่นสูง มีความเก่ง

รอบดา้น และโดดเด่นทางดา้นการน าไปใช้งานในลกัษณะต่าง ๆ เช่น งานเก็บขอ้มูลท่ีอยู่ในรูปแบบของ
ตาราง งานติดต่อกบัฐานขอ้มูลในองคก์ร เพื่อน าขอ้มูลเหล่านั้นมาค านวณ วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ 
วิเคราะห์ขอ้มูล เพื่อวางแผนการท างานในปัจจุบนั และอนาคตเป็นส าคญั 

หลายท่านไม่สามารถน าเอา Excel ไปประยุกตใ์ชง้านระดบัสูงขึ้นไปไดน้ั้น นัน่เป็นเพราะขาดความรู้ 
ความเขา้ใจพื้นฐานท่ีถูกตอ้ง ท าให้ไม่รู้จกัเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมมีให้ และน าไปใชไ้ม่เป็น จนเกิดอาการเบ่ือ
หน่ายในการใชโ้ปรแกรม  

ดังนั้นหลกัสูตรน้ีจึงได้พฒันาขึ้นมาเพื่อช่วยให้ผูใ้ช้งาน Excel สามารถน าเอาเคร่ืองมือใน Excel มา
ประยกุตใ์ชใ้หเ้กิดประโยชน์สูงสุด 
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วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 
 เพื่อใหผู้อ้บรมสามารถน าโปรแกรมไปประยกุตใ์ชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint ได้

เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจหลกัการท างานของโปรแกรม Excel  
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถสร้างสูตรการค านวณได้ 
 เพื่อใหผู้อ้บรมสามารถสร้างกราฟชนิดต่าง ๆ ได ้
 เพื่อใหผู้อ้บรมเขา้ใจฟังกช์นัท่ีจ าเป็นในการสร้างงาน 
 เพื่อใหผู้อ้บรมสามารถน าโปรแกรมไปประยกุตใ์ชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint ได ้

 

รายละเอยีดเน้ือหาตามหลกัสูตร 
 

 

1. ส่วนประกอบ โปรแกรม เมนู แถบเคร่ืองมือ และการจดัการปรับแต่ง  
2. ส่วนประกอบของ Microsoft Excel 
3. เทคนิคการใชง้าน Microsoft Excel ใหเ้พิ่มประสิทธิภาพ และความรวดเร็ว เช่น เทคนิคการ Copy 

เทคนิคการเล่ือน Cell เทคนิคการใส่สูตร Shortcut ท่ีท างานไดร้วดเร็ว การจดัการตาราง 
4. เขา้ใจเร่ืองล าดบัของการค านวณ และเคร่ืองหมายของการค านวณ (Operation) 
5. สูตรค านวณพื้นฐาน ไดแ้ก่ SUM, AVERAGE, MAX , MIN, COUNT, COUNTA, BAHTEXT 

ตวัอยา่งการคิดตน้ทุน ก าไร 
6. สูตรการท างานเก่ียวกบัวนัท่ี ไดแ้ก่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF 
7. สูตรการค านวณท่ีซบัซอ้น เช่น IF, SUMIF, COUNTIF, VLOOKUP 

ตวัอยา่งการประยกุตใ์ชสู้ตรท่ีซบัซอ้นเพื่อการท างานท่ีง่ายขึ้น 
8. การเช่ือมโยงขอ้มูลลิงคข์อ้มูลใน Link Cell ภายใน Worksheet, Link Worksheet, Link Workbook 
9. การสร้างกราฟชนิดต่าง ๆ 
10. การสร้าง PivotTable เพื่อวิเคราะห์ขอ้มูล และการสร้างกราฟจาก PivotTable 
11. การจดัเตรียมขอ้มูลเพื่อน าไปใชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint 

 

ตัวอย่าง Workshop/ กรณีศึกษา 
 ทุกหว้ขอ้มีการท า Workshop สลบักบัเน้ือหา (28 Workshop) 

 

รายละเอยีดและเทคนิคที่อาจารย์ใช้ในการด าเนินการฝึกอบรม  
 การบรรยาย 50% 
 กิจกรรมกลุ่ม/ ฝึกปฏิบติั Workshop การน าเสนอผลงานกลุ่ม/ เกม 50% 
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ผู้ประสานงานหลกัสูตร      

อ.นัน  
          084-4344-971  

   thematrixtraining@gmail.com 
           https://www.thematrixtraining.com/ 

 

*ค่าอบรมสัมมนาสามารถน าไปหักลดหย่อนภาษีตอนส้ินปีได้ 200%  
ตามประมวลรัษฎากร ฉบับที่ 437  
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